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AEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION

Tramite de presentacion, aceptacion y liberacién de Servicio social, Practicas profesionales o
estadias.

Consiste en ofrecer la atencion a estudiantes de nivel media superior (bachilleratos) y superior que
acuden a la Coordinacion de Servicios Educativos, para realizar su trémite de servicio social,
practicas profesionales o estadias. Estos son colocados en las diferentes areas de la Administracion
Publica Municipal o de la direccion, dependiendo qué tipo de perfil educativo tengan los alumnos.

o Art. 60 “@” fraccion Il de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Art. 5 fraccion VIl del Estado Libre y Soberano de México

Art. 24 fraccion XIV Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

e Art. 1y 7 de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de los Particulares.

e Art. 138 fraccion |, VIl del Bando Municipal 2023.

Carta de liberacién o término. Sin vigencia

S Q| DIRECCION WER No, sin embargo, se hace uso del correo electrénico v el

WhatsApp para disminuir las visitas a la direccién, con
respecto a correcciones, actualizacion de formatos o dudas
que se puedan suscitar.

| Cuando lo requiera el alumnado y lo solicite la institucion educativa.
| Personalmente se inspecciona a las areas.
Se firman informes de actividades realizadas.

PERSONAS FiSICAS

1.- Carta de presentacion (escuela) Sl 1 o Art. 24 fraccion XIV Ley de
Transparencia y Acceso a la

2.- Credencial de Estudiante emitida NO ’ Informacion Publica.

por la institucion educativa. e Art. 1y 7 delaley Federal de
Proteccion de Datos

3.- Identificacidn oficial (INE) NO 1 Personales en Posesion de los

4.- Comprobante de domicilio NO 1 Particulares.

« Art.27 del Capitulo segundo de
los Tramites y Servicios, del
Reglamento de la Direcciéon de
Educacién del Municipal 22 —
24,
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No Aplica No Aplica No Aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No Aplica No Aplica No Aplica
PLAZOMAXIMBBE T Dos dias maximo.

NO APLICA Fundamento Juridico INO ApIICa
EFECTWO[ N/A | TARJETA DE CREDITO | N/A } TARJETA DE DEBITO | N/A l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) l N/A

No Aplica

No Aplica.

El estudiante debe cumplir 480 horas de servicio, divididas en 6 meses. (Lunes a
viernes, 4 horas diarias).

De no cumplir con el tiempo determinado, no se expedira la carta de término.

* | Cumpliendo con las 480 horas o los seis meses de servicio.

Direccién de Educacion

Coordinacion de Servicios Educativos.
Profesor: Humberto Sabas Marin Vazquez

Francisco Villa S/N no.NT.YExT: | No Aplica

COLONIA:

Centro de Ixtapaluca MUNICIPIO: Ixtapaluca

Lunes a viernes 9:00 am a 15:00 pm y sabados de 9:00 a
13:00

xsantana@ixtapaluca22-

55 5526069248

No aplica No Aplica

24 .com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No Aplica
No Aplica
No aplica NOINT.YEXT: | No Aplica
COLONIA: NO Aphca MUNICIPIO: No Aphca

CP:

No Aplica

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL
| ¢ Cuanto tiempo tarda el trémite?
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RESPUESTA: Dos dias como maximo

¢ Cuanto tiempo debo prestar mi servicio para mi carta de término?

RESPUESTA: 480 horas de servicio.

| ¢ Que documentos se necesitan?

[1-Cartade presentacion (La da la escuela)
2.-Credencial de Estudiante emitida por la institucién educativa.
RESPUESTA: . . e .
3.- Identificacion oficial (INE)
4. Comprobante de domicilio

,El tramite se hace en linea?

No, sin embargo, se hace uso del correo electrénico y el WhatsApp para
RESPUESTA: disminuir las visitas a la direccién, con respecto a correcciones, actualizacion
de formatos o dudas gque se puedan suscitar.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

_l6 /__FEBRERO /2023 .




