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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

'CEDULA DE INFORMACION

1
! i

NOMBRE

TRAMITE I skERvici
o
E

DESCRIPCION.{ |

] ! Bodiga de la Cédula IXTA/CUH/CI/01/2025

El registro y reconocimiento de mesas directivas y comités administrativos de condéminos ante la Coordinacién de Unidades Habitacionales y
el Ayuntamiento de Ixtapaluca, donde los miembros se deciden en asamblea general por votacion simple y estipulado bajo acta de asamblea.

{1 Capituio Sexto: Coordinacién de Unidades Habitacionales, articulo 40 del Reglamento Vigente de la Secretaria del

i i
FUNDAMENTO ;_EG Al Ayuntamiento de Ixtapaluca.

f Articulo 2, fracciones V, VI y Xl de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

DOCUMENTO A VIGENCIA DEL

| i i ién. DOCUMENTO A 5
OBTENER: i Cédula de identificacion OB?ENER 3 meses

¢ SE REALIZA EN
LINEA? b

REALIZARSE: ‘

ESPECIFICAR $IESTE TRAMITEOQ |
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O NI/

VERIFICACION ’Y OBJETIVO DE LA MISM% I

f |1 COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS ; Alabra Sto 4 namero la | |
i 1 P I;JD | cantidad de i
I | coplas { !
PERSONAS FiSICAS
1. Oficio de solicitud dirigido a la Coordinacion, Sl 2 Articulo 1,2 fracciones Il, IV y VI, 3, fraccién IV de la
que se ingresa por Oficialia de Partes. Ley General de Proteccién de Datos Personales en
2. Copia de credencial de elector de quien Sl 2 Posesién de Sujetos Obligados; y 23, fraccion IV de la
ingresa el oficio, anexado al oficio de solicitud. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
3. Acreditacién de la propiedad de todos los NO 1 Pdblica del Estado de México y sus Municipios.

miembros de la administracién, que compruebe
que son condéminos del lugar, si el miembro
que se postula es conyuge del titular, debera
presentar carta poder.

4. Comprobante de domicilio de todos los NO 1
miembros de la administracién, no mayor a tres
meses de antigledad, dicha informacién se
entrega directamente a la Coordinacién.

5. Constancia de antecedentes no penales, con sl 0
fecha de expedicién no mayor a 30 dias de
vigencia de todos los miembros de la
administracién, dicha informacién se entrega
directamente a la Coordinacion.

6. Identificacion oficial para votar INE de todos los NO 1
miembros de la administracion, dicha
informacion se entrega directamente a la
Coordinacién.
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7. Aceptacion de la mesa directiva o comité Sl 1

administrativo bajo acta de asamblea de

condéminos, donde se nombra a los

representantes de los condéminos por mayoria

simple, dicha informacién se entrega

directamente a la Coordinacién.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGLj_IR 1. Se ingresa escrito en Oficialia de Partes, con requisitos antes mencionados.
QUE DEBE DE 2. Se realiza acta de asamblea de los condéminos
REALIZAR EL R
CIUDADANO | | 3. Se entrega cédula de identificacion
eLazo maximd e EEREES
RESPUESTA |
COSTO: J‘ NIA Fundamento Juridico N/A
FORMA DE PAGO N/ TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
i EFRUIINOL 4 crepmo| NA pesmo| VA paGos) | VA
DONDE PODRA
PAGARSE. || N/A
OTRAS
AL TERNATIVA‘% N/A

CRITERIOS DE|
RESOLUCION [}EL Se realiza el trémite siempre y cuando cumpla en su totalidad con los requisitos establecidos.
TRAMITE ; -
APLICACION DE LA N/A
AFIRMATIVA F1GTA

DEPENDENCIA{ U ORGANISMO:
‘ Secretaria del Ayuntamiento.
TITULAR DE LA DEPENDFNCiA

| DOMICILIO: Ko {NE=R

UNIDAD A[iMINISTRA'TIVA RESPONS%ABLE
Coordinacién de Unidades Habitacionales.

Lic. Argenis Roberto Alvizuri Gonzalez
Municiplio Libre

NO. INT. Y EXT.: |

COLONIA:

[ MUNICIPIO: | ixtapaluca
Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas, sabado 09:00 a 13:00 horas.

HORARIO Y DIAS pE
ATENCION ‘

TELEFONOS CORREO ELECTRb:NICO'

| OFICINA

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NIA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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|NA NO. INT. Y EXT.: |N/A

MUNICIPIO: |NA

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION |

TELEFONOS: | g || | CORREO ELECTRPNICO

N/A

INFORMACION ADICIONAL

L Es necesario que acudan todos los miembros que conforman la mesa directiva o comité administrativo para
realizar este tramite?

| FRECUENTE 1§ -
RESPUESTA:

Si, para el reconocimiento de los miembros por parte de la Coordinacién de Unidades Habitacionales.

¢ Dénde se ingresa el oficio de solicitud?

Por Oficialia de Partes del H. Ayuntamiento de Ixtapaluca.

PREGUNTA | ¢ Deben ser titulares de la propiedad los miembros de mesa directiva o comité administrativo?
| FRECUENTE 3{ !
RESPUESTA:

S, lo indica la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

25/03/2025.

COORDINACION DE : E
. UNIDADES HABITACIONALES

ICIPIO LIBRE NO. 1, COL. CENTR

0, IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXI




