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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
 NOMBRE TRAMITE: B servco B
Busqueda de documentos
DESCRIPCION Cédigo de la Cédula IXT-BUSDOC/01/2025

| Localizar el documento solicitado en el archivo municipal.

Titulo Segundo, Capitulo 1, Articulo 6. 7 y 8 de la Ley General de Archivos, Articulo 16, 32 Fraccion Viil de la Ley

Sibimpnasibel General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO LI
A OBTENER:

DOCUMENTO A

OBTENER Oficio de contestacién de la busqueda

NO |DIRECCION N/A
x |WEB

£SE REALIZA EN |
LINEA?

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

Cuando al interesado a si convenga.

N/A

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar con
numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
anotarla
palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

| PERSONAS FiSICAS
d i Articulo 29 y 30 del Reglamento Vigente de la
1 Presentar oficio de solicitud en donde 8 2 Secretaria del Ayuntamiento de Ixtapaluca.
especifique el documento a buscar y nimero
telefénico para ponerse en contacto.
2. Identificacién oficial vigente. S| 2

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. p ’ : sl 2 Articulo .29 y 30 dal_ Reglamento Vigente de la
J ar::i%t:ﬂi?zogﬂm": gssizr:t:renamero Secretaria del Ayuntamiento de Ixtapaluca.

telefénico para ponerse en contacto.

2. Identificacién oficial vigente. s 2
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Presentar oficio de solicitud en donde S| 2 Articulo 29 y 30 del Reglamento Vigente de la

especifique el documento a buscar y nimero Secretaria del Ayuntamiento de Ixtapaluca.

telefénico para ponerse en contacto.

2. Identificacion oficial vigente. Sl A
PASOS A SEGUIR 1. Acudir a la Oficina de Secretaria del Ayuntamiento.
ggﬁfff;z EDLE 2. Hacer el llenado del formato que la misma le brinde.
CIUDADANO 3. Realizar solicitud de busque de documento requerido con los datos més precisos para su localizacién.

4, Ingresar formato y documentos que se soliciten en las Oficinas de Partes para sello de registro y folio para ser
canalizado al drea correspondiente.

C. MUNICIPIO LIBRE NO. 1, COL. CENTRO, IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO.
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PLAZO MAXIMO DE 14 Dias hébiles
RESPUESTA

COSTO: 5 N/A
FORMA DE PAGO:

N/A

TARJETA DE
DEBITO

Fundamento Juridico

TARJETA DE
CREDITO

EN LINEA (PORTAL

DE PAGOS)| VA

EFECTIVO| N/A N/A N/A

DONDE PODRA
PAGARSE

OTRAS
ALTERNATIVAS

CRITERIOS DE ; 0 ;
ke iy 1. Localizado. - Se entrega copia del documento

TRAMITE 2. No localizado. — Se entrega documento de no localizado

N/A

N/A

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Secretaria del Ayuntamiento Coordinacién de Archivo
TITULAR DE LA Lic. Argenis Roberto Alvizuri Gonzélez
DEPENDENCIA:
CALLE: |Municipio Libre ' NO. INT. Y Ne 1
EXT.:
COLONIA: | Centro MUNICIPIO: | Ixtapaluca

CP. HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00 horas y sébado de 9:00 a 13:00 horas.
ATENCION

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y

EXT.: NA

MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

TELEFONOS EXTS.: FAX CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA ¢ Cémo solicito una busqueda de documento en el archive?
| FRECUENTE 1

Mediante un escrito de peticion con los datos antes mencionados.
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PREGUNTA ¢ Dénde ingreso mi oficio de busqueda?
| FRECUENTE 2:
| RESPUESTA: En Oficialia de Partes.

PREGUNTA ¢ Tiene algin costo?

FRECUENTE 3

RESPUESTA: Ninguno, es gratuito.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
FECHA DE ACTUALIZACION: |
24/Marzo/2025.

COORDINACION
DE ARCHIVQ

C. MUNICIPIO LIBRE NO. 1, COL. CENTRO, IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO.
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