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IXTAPALUCA
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: e TRAMITE: servicio: [
| Modificaciones/Correcciones del registro (Domestico).
DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula IXT/ODA/ING/DOM/09

| Correccion y/o actualizacion de datos en el padron de registro del predio y usuario.

Articulo 34, fraccion XXII del Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado para
la Prestacion de los Servicios de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Ixtapaluca 2025 - 2027.

FUNDAMENTO
LEGAL

VIGENCI
A DEL
DOCUME

DOCUMENTO A

OBTENER: NiA

NTOA e

OBTENE
R:

SISMINVANSNEE SIN | DIRECCION  |N/A
LINEA?: | {O |WEB
X

o Slo S = RO SR BN =MR VA VRIS En el momento que se detecte algun error en los datos del contribuyente o
DEBE REALIZARSE: la direccion del predio.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE

O SERVICIO ESTA SUJETO A N/A
| INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-

ORIGINAL anotar con ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: numero la
palabra Si
cantidad
o NO ;
de copias
PERSONAS FISICAS
1. Uno de los siguientes documentos que No 1 Articulo 34, fraccion XXIl del Reglamento
acredite la propiedad: Interno _ del Organismo _ Publico
; Descentralizado para la Prestacion de los
 Hoja de control de pagos o carta Servicios de Agua Potable Alcantarillado y
finiquito Saneamiento del Municipio de Ixtapaluca
e Escrituras notariadas 2025 - 2027.
» Constancia ejidal
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e Contrato de compraventa o cesién de
derechos acompariado de la
identificacion del vendedor o cedente

¢ Certificado de clave y valor catastral

No 1

No 1
e Traslado de dominio

2. Identificacion y CURP del titular

3. Factura del servicio que ya tenga en
funcionamiento (si aplica, agua o drenaje)

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Uno de los siguientes documentos que No 1 Articulo 34, fraccion XXl del Reglamento
acredite la propiedad: Interno del Organismo Publico

Descentralizado para la Prestacion de los

Servicios de Agua Potable Alcantarillado y

Saneamiento del Municipio de Ixtapaluca
o Escrituras notariadas 2025 - 2027.

e Constancia ejidal

¢ Contrato de compraventa o cesion de
derechos acompariado de la
identificacién del vendedor o cedente

¢ Certificado de clave y valor catastral

» Hoja de control de pagos o carta
finiquito

s Traslado de dominio No 1
2. Identificacion y CURP del titular No 1
3. Factura del servicio que ya tenga en

funcionamiento (si aplica, agua o Si 0

drenaje).
4. Carta poder.
INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

IO ERSISEBIS 1. Presentar solicitud presencial para la modificacion o correccion de los datos del registro
QUE DEBE DE en padron de usuarios junto con el documento que acredite la propiedad y/o la identidad
REALIZAR EL del usuario.

 CIUDADANO 2. Cotejo de datos.
3. Ingreso de datos en sistema.
4. Emision y entrega de acuse de actualizacion de su registro en padrén de usuarios.

HWVAeR VAV [eBIN De forma inmediata presentando documentacién completa.
DE RESPUESTA

COSTO N/A Fundamento Juridico: N/A
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IXTAPALUCA
Eggg‘* DE e s "f, TARJETA DE "f, TARJETA DE "j EN LINEA (PORTAL ;"
& CREDITO A DEBITO A DE PAGOS) | ,

 DONDE PODRA

En las ventanillas del O.P.D.A.P.AS. Ixtapaluca.

PAGARSE

OTRAS

ALTERNATIVAS: bl

CRITERIOS DE

RESOLUCION Con base a las leyes aplicables.

DEL TRAMITE

APLICACION DE
WSS RN Para el caso de que su solicitud no obtenga una respuesta.
FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de Servicios
ide Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
‘ Ixtapaluca

'TITULAR DE LA Ivan Araujo Calleja
| DEPENDENCIA

Departamento de Domeéstico.

Centenario NO. INT. Y EXT.: 8
MUNICIPIO: Ixtapaluca.
OLVCRE| LEHS IS | unes a viernes de 9:00 a 16:00 horas. y sabados de 9:00 a 13:00

ATENCION horas.

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:
recaudaciondomixtaf@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

 NOMBRE DEL TITULAR DE N/A
\LA OFICINA:

| DOMICILIO: CALLE: |N/A NO. INT. Y EXT: N/A
COLONIA: |N/A MUNICIPIO: |N/A

C.P|N/A HORARIO Y DIAS DE U7
4 ATENCION
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TELEFONOS : CORREO ELECTRONICO:

| FORMATO(S)
| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢, Obtengo algin documento al realizar este tramite?

RESPUESTA: No, ya que la correccién y modificacion de datos se realizan en el sistema, lo cual se vera
reflejado al momento de realizar algtn pago.

| PREGUNTA ¢ Tiene costo hacer una correccion en el nombre del titular?
| FRECUENTE 2

RESPUESTA: Para hacer correcciones no tiene costo, en el caso de requerir un cambio de propietario si
se aplicara el costo del mismo.

¢ Sirealizo el trdmite de modificaciones, correcciones del registro, me daran las facturas
anteriores pagadas con los nuevos datos?

RESPUESTA: No, las modificaciones y correcciones se veran reflejadas en las facturas posteriores.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

28 /02 /2025

C. Javier L'6pez Castro
Jefe del Depto. de Doméstico del
O.P.D.APP.A.S. Ixtapaluca. O.P.D.AP.A.S. Ixtapaluca.

C. MUNICIPIO LIBRE NO. 1, COL. CENTRO, IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO.




