GOBIERNO DEL . g
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: ! 1 : Il TRAMITE - SERVICIO:

L

| Autorizacién de libro de actas de mesa directiva o comité administrativo.

 DESCRIPCION | | ECodigo de la Cédula 1 IXTA/CUH/ALD3/2025

Documento que usaré el secretario de la mesa directiva o comité administrativo, donde plasmara las actas de asamblea de los condéminos.

bl Capitulo Sexto: Coordinacién de Unidades Habitacionales, articulo 39 y 40 del Reglamento Vigente de la Secretaria
del Ayuntamiento de Ixtapaluca.

sl S Articulo 28 fraccion V de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México.
Articulo 2, fracciones V, VI y Xl de la Ley para la Mejora Regulatoria del Eado de México y sus Municipios.

VIGENGIA DEL
DOCUMENTO A EELTY
OBTENER

DOCUMENTO A | Oficio de autorizacion de libro de actas de mesa directiva o comité
OBTENER: | administrativo.

i

¢SE REALIZA EN Sl |NO |DIRECCION [N/A
LINEA? | x |WEB

- |
Eéiﬂgfﬁ SLEOS, QUE EL TRAMITE DEBE ' Cuando lo solicite el Secretario de la mesa directiva o comité administrativo.

ESPECIFICAR $IESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION |
0 VERxHL,Aqu Y OBJETIVO DE LA i
MISMA ;

N/A

| COPIAS FUNDAMENTO JUR#D#CO-ADMINI{STRATNO
anotar con {
numero la
antidad de
copias

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

1. Oficio de solicitud dirigido a la Coordinacién, s 2 Articulo 1,2 fracciones Il, IV y VI, 3, fraccion IV de la
que se ingresa por Oficialia de Partes. Ley General de Proteccién de Datos Personales en
2. Cédula de identificacion o acta constitutiva de sl 1 Posesitn de Sujetos Obligados; y 23, fraccion IV de la
mesa directiva o comité administrativo. sl 0 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
3. Libro de actas a autorizar. Publica del Estado de México y sus Municipios.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NA N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
'PASOS A SEGUIIR 1. Ingresar oficio en Oficialla de Partes, asi como requisitos solicitados.
QUE DEBE DE | ¢
REALIZAREL || 2. Se envia oficio a drea correspondiente.
CIUDADANO ||
pLazo maximo pE - KL
RESPUESTA |
cosTOo b N/A Fundamento Juridico N/A
FORMA DE PAGO TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
b EFECTIVO| N/A creépo| NA pesio| NA DE PAGOS) | VA

UNICIPIO LIBRE NO. 1, COL. CENTRQ, IXTAPALUCA, £
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DONDE PoDRﬁi | N/A
¢

PAGARSE

OTRAS
ALTERNATIVAS
CRITERIOS DE| |

RESOLUCION BEL Se realiza el trémite siempre y cuando cumpla en su totalidad con los requisitos establecidos.
TRAMITE il :

 APLICACION DE |LA
AFIRMATIVA FICTA

N/A

N/A

UNIDAD AGMINISTRATIVA RESPONSHBLE:

Secretaria del Ayuntamiento. Coordinacién de Unidades Habitacionales.

Lic. Argenis Roberto Alvizuri Gonzélez.

Municipo Libre. NO. INT. Y EXT.: [ 1
MUNICIPIO: |Ixtapaluca

ATENCION

C.P.: ). HORARIO Y DIAS ’PE Lunes a viernes de 09:00 a 14:30 horas, sabado 0900 a 12:30 horas.
TELEFONOS. | || CORREO ELECTRPNICO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

\
\
\
|
N/A

NO. INT. Y EXT.. |NA

MUNICIPIO: | N/A

moraro Y DiaspE  E&
ATENCION i

TELEFONOS . |/ || ' | CORREO ELECTRONICO!

INFORMACION ADICIONAL
. Debo presentar el acta de asamblea general/extraordinaria de condéminos?

PREGUNTA |/
FRECUENTE 1] |

RESPUESTA:

PREGUNTA |
FRECUENTE 2| |

RESPUESTA:

8i, donde indique la ratificacién y el seguimiento de la mesa directiva o comité administrativo.

¢, Debo tener la cédula de identificacion de mesa directiva o comité administrativo?

Si, ya que el acta constitutiva es la continuacién y seguimiento de la mesa directiva o comité administrativo ante la
| Coordinacién de Unidades Habitacionales.
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¢ Pueden cambiar los miembros de la mesa directiva o comité administrativo en el acta constitutiva?

Si, siempre y cuando presente el acta de asamblea general/extraordinaria donde indique los motivos de su
remocion y los nuevos miembros por votacién de condéminos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

25/03/2025.




