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IXTAPALUCA

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
! CEDULA DE INFORMACION

! 1 TRAMITE l skrvict P

| o

NOMBRE B
| {
f |

Asesoria condominal.

DESCRIPCION:| | H Ehdigo de la Cédula {h IXTAICUH/ACI04/2025
i 1 1 1l i)

| Asesoramiento de cultura condominal a condéminos de las controversias e inquietudes que presenten dentro de su condominio. |
' ! Articulo 39 y 40 del Reglamento vigente para la Secretaria del Ayuntamiento de Ixtapaluca. |

{4 Articulo 256 del Bando Municipal Ixtapaluca 2025.
FUNDAMENTO LEGAL:
i Articulo 45 de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México.

Articulo 2, fracciones V, VI y XI de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipi

DOCUMENTO A ‘ Respuesta de oficio ingresado, donde indica la resolucién de la problematica BYUlEI=S1EREIS8
OBTENER s planteada, asi como la atencién y orientacién necesaria del asunto en DOCUMENTO LI/
i particular. A OBTENER

4 SE REALIZA EN SI |NO [DIRECCION  |N/A
LINEA? £ x |WEB

Ld
CASOS EN LO§ QUE EL TRAMITE DEBE : ;
REALIZARSE: | | | Cuando lo solicite los condéminos
ESPECIFICAR $1 ESTE TRAMITE O , |
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION | N/A
O VERIFICACIGN Y OBJETIVO DE LA {
MISMA & ;

|l coplAs

| OR:?W;AL | anotar con
{1 REQUISITOS: j anotar’a. 14 numero la
Lt | palabra Sl ol 4 3
[ &1 NO | -cantrdgd de
) ||~ copias
PERSONAS FISICAS
1. Oficio de solicitud, donde indique la descripcion Sl 2 Articulo 1,2 fracciones II, IV y VI, 3, fraccién IV de la
de los hechos y/o asunto a tratar dirigido a la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Coordinacion, que se entrega por Oficialla de Posesion de Sujetos Obligados; y 23, fraccién IV de la
Partes. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
2. Copia de credencial de elector de quien Sl 2 Publica del Estado de México y sus Municipios.
ingresa el oficio, anexado al oficio de solicitud.
3. Evidencias fotogréficas si se requieren, sl 2

anexado al oficio de solicitud.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A

N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGQIR 1. Se ingresa oficio de solicitud en Oficialia de partes, con requisitos.
QUE DEBE DE |

REALIZAR EL ‘F 2. Se envia el oficio al drea correspondiente.

CIUDADANO

TADO DE MEXI




PLAZO MAXIMG DE
RESPUESTA | |

COSTO: i

FORMA DE PAGO

DONDE PODRA |
PAGARSE: ||
OTRAS b
ALTERNATIVAS |

CRITERIOS DE| |
RESOLUCION DEL
TRAMITE 1

APLICACION DE | LA
 AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA ) ORGANISMO

| Secretaria del Ayuntamiento.
| TITULAR DE LA DEPENDENCIA
| ‘

| DOMICILIO: [o\REZ

? MEXICO® 4 a

IXTAPALUCA

10 a 15 dias habiles.
N/A Fundamento Juridico N/A
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO| N/A crepiro| VA pegiro| VA paGos) | VA

N/A

N/A

La situacién corresponde a una inconformidad que marca la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en
Condominio en el Estado de México.

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Coordinacién de Unidades Habitacionales.

Lic. Argenis Roberto Alvizuri Gonzélez.

Municiplo Libre. [No.INT. Y EXT: [1.

COLONIA:

c.p. |56530.

[MUNICIPIO: | itapaluca
Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas, sabado 09:00 a 13:00 horas.

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION 1

TELEFONOS. CORREOQ ELECTRBNICO:

I'OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A

| OFICINA

| pOMICILIO: [ NTRH

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO. INT. Y EXT.: | N/A

MUNICIPIO: |N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION H

TELEFONOS. || CORREO ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL
£ Qué me sirve de fundamentos como condémino?

La Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México.




;;;l:nno DEL ? £5%
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PREGUNTA L1 ¢ Qué respuesta recibo a la problematica?
| FRECUENTE 2!

Un oficio de respuesta de lo acontecido, y donde si es necesario, se visitara al condémino en su domicilio para el
seguimiento del oficio y la problemaética.

REGUNTA = | 4 En qué tiempo me asesora la Coordinacién de Unidades Habitacionales?

RECUENTE 1‘ |

I
|

¢Cuénto tiempo tardan en entregarme el oficio de respuesta con la resolucién a mi problematica?

De 10 a 15 dias habiles.

TRAMITES O

ol

FECHA DE ACTUALIZACION:

25/03/2025.

COORDINACION DE
UNIDADES HABITACIONALES

), IXTAPALUCA, :FTADO DE MEXH




