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it "Quexico
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: || 1 || TRAMITE: SERVICIO
Constancia deesidencia | |
DESCRIPCION! dddigo de la Cécula || SHAICONSRESI2D25

Documento que hace constar que un ciudadano es residente de este municipio, asi como, el tiempo que tiene de residir en él

|

FUNDAMENTO|
LEGAL: |

- Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Articulo 2, fracciones V, VI y XI
I - La Ley Orgéanica Municipal del Estado de México. Articulo 31
- Bando Municipal de Ixtapaluca 2025 Articulos 8,9, 10y 11

VIGENCIA

H

DOCUMENTO A _ ‘
OBTENER: | Constancia de Residencia

DEL
DOCUMENT RN EEES
OA

OBTENER:

¢SEREALIZAEN [
LINEA?: |

N | DIRECCION N/A
OX|WEB

(o la o= e e 0 AR VT IR 8| Cuando el usuario requiera comprobar su residencia para tramites laborales,
DEBE REALIZARSE: j juridicos, etc., especificando su domicilio actual y personalidad dentro del municipio.

ESPECIFICAR $I ESTE TRAMITEQ |
SERVICIO ESTA SUJETO A '
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL | COPIAS FUNDAMI:J'ENTO JURIDICO~ADMIN??TRAT|VO,

% i anotar con .
‘ : [ i anotarla .. [
L REQUISITOS: 1 | palabra Si namero la
i e cantldgd
| éde copias i
PERSONAS FISICAS
1. Credencial de Elector vigente ampliada al 200 NO 1 Articulo 28 del Reglamento de la Secretaria del
% ylo documento oficial que lo identifique Ayuntamiento de Ixtapaluca, fraccién lil
(cartila militar, licencia, certificado de
estudios).

2. Comprobante de Domicilio vigente (agua, luz,
teléfono) y/o documento que acredite la S| 1
propiedad y comprobante anterior minimo de
un afio.
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3. En caso de que el comprobante de domicilio
no esté a su nombre, anexar copia de la
credencial de elector de la persona que NO 1
acredite el comprobante, ampliada al 200%,
del titular y escribir la leyenda: “Hago constar
que (nombre de la persona) vive en el
domicilio que aparece (INE o comprobante)
autorizo que se otorgue la constancia (firma y
fecha). NO 1

4. Acta de nacimiento en caso de no estar sl 0
registrado Constancia de No Registro.

5. 2 fotografias tamafio infantil (recientes).
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

Se recibe la documentacién
Revisién de documentacion
Entrega de folio para entrega de constancia

PASOS A SEGUIR
QUE DEBE DE |
REALIZAR

CIUDADAN

& W =

Se informa el tiempo de entrega estimado
5. entrega de constancia al ciudadano solicitante.

PLAZO MAXIMO DE PZLLIEN
RESPUESTA |

Fundamento] | Acta de Cabildo, Primera Sesion Ordinaria (Punto no.

$ Condonado

: Juridico ! i 17), realizada 5 de Enero del 2025

FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL [N/
+ EFECTIVO| NA crépito| VA pesito| NA DE PAGOS) | A

DONDE PODRA

PAGARSE: |  ha

OTRAS i

ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE

=l R wile]) §0/S BN Se expide la constancia de residencia si cumple con todos los requisitos.

TRAMITE

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA L2
FICTA |




MEXICO

| Secretaria del Ayuntamiento
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Jefatura de Constancias
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jiif
UNIDAD AE*\MNISTRATIVA RESPDNS]ABLE:‘

TITULAR DE LA
 DEPENDENCIA:

Lic. Argenis Roberto Alvizuri Gonzélez

ifizle]l Il /8(e 8 CALLE: |Municipio Libre

NO. INT. Y EXT.:

No. 1

COLONIA: |Centro

C.P.: HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: |

[ MUNICIPIO: | ixtapaluca

Lunes a Viernes 9:00-15:00 Horas y Séabado de 9:00-13:00 Horas

CORREOQ ELECTRC%N:ICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

 NOMBRE DEL TITULAR DE LA

(OFICINA: | |
‘pomiciLio [IYEE

NO. INT. Y EXT.:

N/A

COLONIA: |N/A

CP.: HORARIO Y DIA§ DE
ATENCION: |

TELEFONOS:

MUNICIPIO: | N/A

N/A

CORREO ELECTRANICO:

FORMATO(S), |
5 DESCARGAB: ES
| INFORMACION ADICIONAL
;Se puede realizar el trdmite los domingos?
No, de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas, y sabados de 09:00 a 13:00 horas.
PREGUNTA || . Se puede tramitar via internet?

| FRECUENTE 2

| RESPUESTA:

No, el tramite es presencial.

| FRECUENTE 3;
| {

| PREGUNTA | ¢ Puede realizar el trémite ofra persona que no sea la que lo requiere?

RESPUESTA:

No, el trémite es personal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

 IXTAPALUCA,

STADO DE MEXICO.
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- Ablgan\eduﬁ Santos

Representante de Jefatura de
Constancias

Lic. A

FECHA DE ACTUALIZACION:

24/03/2025.




