
 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

CARTILLAS DEL SERVICIO MILITAR 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO 

REQUISITOS: 
 

• ACTA DE NACIMIENTO 
• CURP 
• COMPROBANTE DE DOMICILIO 
• COMPROBANTE DE ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS 
• IDENTIFICACIÒN 

• FOTOGRAFIAS 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

INMEDIATA 

COSTO DEL TRAMITE GRATUITO 
 



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

SOLICITUD  O QUEJAS 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

PROCURADURIA FEDERAL DEL CONSUMIDOR 

REQUISITOS: 

 

• COPIA DE FACTURA O REMISIÓN  
• NOMBRE COMPLETO DEL CIUDADANO 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

15 DIAS 

COSTO DEL TRAMITE GRATUITO 
 

 

 



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

CONSTANCIAS DOMICILIARIAS 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO 

REQUISITOS: 

 

ACTA DE NACIMIENTO O CURP 
IDENTIFICACIÒN OFICIAL 
COMPROBANTE DE DOMICILIO 
2 FOTOGRAFIAS TAMAÑO INFANTIL 
 

 

 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

24 HORAS 

COSTO DEL TRAMITE GRATUITO 
 



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

REGISTROS DE NACIMIENTO 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

REGISTRO CIVIL 

REQUISITOS: 
 
CONSTANCIA DE ALUMBRAMIENTO 
IDENTIFICACION DE LOS PADRES O PERSONA QUE PRESENTA 
ACTAS DE NACIMIENTO O DE MATRIMONIO DE LOS PADRES 
COMPROBANTE DE DOMICILIO 
 

 

 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

 

COSTO DEL TRAMITE  

 



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

ACTAS DE DEFUNCION 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

REGISTRO CIVIL 

REQUISITOS: 

 

CERTIFICADO DE DEFUNCIÓN DADO POR EL MEDICO 
DECLARANTE Y 2 TESTIGOS 
PERMISO DE SALUBRIDAD Y TRASLADO EN CASO DE FALLECER EN OTRA ENTIDAD 
 

 

 

 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

 

COSTO DEL TRAMITE  

 



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

ACTAS DE MATRIMONIO 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

REGISTRO CIVIL 

REQUISITOS: 

 

SOLICITUD DE MATRIMONIO 
ACTA CERTIFICADA DE NACIMIENTO DE AMBOS CÓNYUGES 
CREDENCIAL DE ELECTOR  
ANÁLISIS PRENUPCIALES 
CUATRO TESTIGOS (DOS POR CADA CÓNYUGE) 
 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

 

COSTO DEL TRAMITE  

 

 



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

ACTAS DE DIVORCIO (JUDICIAL) 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

REGISTRO CIVIL 

REQUISITOS: 

 

EJECUTORÍA POR EL JUEZ COMPETENTE 
OFICIO DE REMISIÓN DE JUZGADO DE PROCEDENCIA 
COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA 
DIVORCIO NECESARIO EL AUTO QUE LA DECLARE EJECUTORIADA 
 

 

 

 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

 

COSTO DEL TRAMITE  

 



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

ACTAS DE DIVORCIO (ADMINISTRATIVO) 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

REGISTRO CIVIL 

REQUISITOS: 

 

SER MAYORES DE EDAD 
TENER POR LO MENOS UN AÑO DE MATRIMONIO 
NO TENER HIJOS MENORES DE EDAD O MAYORES SUJETOS A TUTELA 
COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO 
COPIA CERTIFICADAS DEL ACTA DE NACIMIENTO DE LOS SOLICITANTES Y DE LOS HIJOS 
MAYORES DE EDAD 
CERTIFICADO MÉDICO DE LA PROMOVENTE EN EL QUE SE INDIQUE QUE NO SE ENCUENTRA 
EMBARAZADA  
CREDENCIALES DE ELECTOR DE LOS SOLICITANTES  
CONSTANCIA DE RESIDENCIA EXPEDIDA POR EL AYUNTAMIENTO 
SOLICITUD DE DIVORCIO  
PRESENTARSE LOS SOLICITANTES ANTE EL REGISTRO CIVIL. 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

 

COSTO DEL TRAMITE  



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

CONSTANCIA DE NO REGISTRO 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

REGISTRO CIVIL 

REQUISITOS: 

 

NOMBRE DEL QUE VA A SER REGISTRADO 
FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO 
NOMBRES DE LOS PADRES  
 

 

 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

 

COSTO DEL TRAMITE  

 



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

COPIAS CERTIFICADAS 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

REGISTRO CIVIL 

REQUISITOS: 

 

COPIA FOTOSTATICA DEL ACTA DE NACIMIENTO A TRAMITAR  
 

 

 

 

 

 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

 

COSTO DEL TRAMITE  



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

BUSQUEDAS 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

REGISTRO CIVIL 

REQUISITOS: 

 

NOMBRE COMPLETO DEL REGISTRADO 
FECHA DE NACIMIENTO DEL REGISTRADO  
 

 

 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

 

COSTO DEL TRAMITE   

 



 CEDULA DE TRÁMITES MUNICIPALES 

 

NOMBRE DEL TRAMITE:  
 

CURP 

UNIDAD  ENCARGADA 
 

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO 

REQUISITOS: 

 

COPIA SIMPLE DEL ACTA DE NACIMIENTO 
 

 

 

 

 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA O AUTORIZACION 
 

INMEDIATA 

COSTO DEL TRAMITE  GRATUITO 
 


